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Coordinator gezocht!

Massembre is een prachtig centrum in een natuurlijke omgeving in het hartje van de Ardennen. Elke
zomer logeren er wekelijks zo'n 500 a 600 Kazoukinderen, die begeleid worden door onze fantastische
vrijwilligers. Om al deze verschillende vakanties (voor 9-10, 11-12, 13-14 jarigen en JOMBA's) in goede
banen te leiden, doen we een beroep op 8 codrdinatoren. Elke codrdinator is met z'n eigen
coodrdinatieploeg (en verpleegkundigen) verantwoordelijk voor één week tijdens de zomer. Een
coodrdinator is de manager ter plaatse en draagt bij tot een leuke Kazouzomer in Massembre.

Vanaf zomer 2025 zoeken we nieuwe codrdinatoren. Onderstaande periodes staan open om op te
kandideren.

- Heer1: 5-12juli

- Heer 5: 2 - 9 augustus (incl. Like Me vakanties)

- Heer 8: 23 — 30 augustus (inclusief opruim tijdens de week)
De cooérdinator van heer 8 denkt erover na te switchen naar een andere week binnen de zomer. We
willen hier graag ruimte voor creéren, maar willen ook alle andere kandidaten alle mogelijkheden

aanbieden. Vandaar staan er drie periodes open, maar zoeken we slechts twee nieuwe codérdinatoren
in totaal. We zoeken bij voorkeur iemand die dit engagement kan opnemen voor meerdere jaren.
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Als coordinator werk je nauw samen met de activiteitenpartners, de VV's, moniploegen,
verpleegkundigen, je eigen coodrdinatieploeg en het personeel van Massembre. Je bent het
aanspreekpunt voor het centrum, de VV's en het nationale secretariaat. We verwachten dan ook een
communicatief sterk iemand die ook planmatig en organisatorisch van aanpakken weet. lemand die
een team kan motiveren. Je moet diplomatisch kunnen omgaan met verschillende partijen om zo
steeds een topvakantie aan te bieden voor onze deelnemers. Je kan ook altijd je koelte bewaren en
bent stressbestendig. Tot slot gaan we er van uit dat je de Kazou-waarden hoog in het vaandel draagt.

SPECIFIEKE COMPETENTIES:

Communicatief sterk

Organisatorisch en planmatig werken

Stressbestendig

Omgaan met drukke en onverwachte situaties

Administratie correct opvolgen en afhandelen

Groepsdynamiek opvolgen

Neutraal en objectief zijn

Samenwerken met diverse partijen (verpleegkundige, personeel Massembre, VV's,
moniploegen, buschauffeurs, activiteitenpartners, workshopgevers, Nationaal Secretariaat,...)
Ruime Kazou-ervaring

Waarden en normen van Kazou mee uitdragen

Basiskennis Frans

Kennis van de gang van zaken in Massembre

Een rijbewijs B en een eigen wagen
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Je takenpakket is divers en begint al lang voor de vakantie effectief van start gaat. Een bundeling van
taken die we van jou verwachten:

- Voorbereiding vooraf

o Opstellen planningen
* Paviljoenverdeling: elk kind een bedje geven om in te slapen
* Planning van de profileringsactiviteiten + Buslijst

b * Restaurantplanning (etensuren)

o Codrdinatievergaderingen
* Eind januari, eind maart, eind april (VV-vergadering) en begin juni
» Evaluatie met nationale beroepskracht tijdens de zomer

o Afgeven van verloren voorwerpen/post

@ » Eindevaluatie met alle coordinatoren (eind september)
o Communicatie met de VW's
& * Planningen doorgeven
’ , » Reservaties inplannen
.

= Kennis maken met de W's

- Jouw coédrdinatieploeg
o Samenstellen van een codrdinatieploeg (in samenspraak met het Nationaal Secretariaat)
Vervoer van co-ploeg regelen
Vlotte samenwerking en communicatie in jouw ploeg in goede banen leiden
Je codrdinatieploegleden ondersteunen en coachen waar nodig
Duidelijke taakverdeling maken voor jouw ploeg
Zorg voor een goede sfeer en veel plezier tijdens jouw week!
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Contactpersoon nationaal
o In de voorbereiding van de zomer: Tussenpersoon VV's en nationale opvolging.
o Ter plaatse
* Indien bv. problemen bussen of chauffeurs
* In geval van noodsituaties
= Waken over de Kazouvisie
* Financieel verantwoordelijke voor jouw week. Ervoor zorgen alle uitgaven goed
opgelijst worden en de nodige bewijsjes aanwezig zijn. Dit gebeurt in
samenwerking met je co-codrdinator (ookwel rechterhand genoemd).

Contactpersoon tussen de verschillende verbonden & moniploegen
o Moniploegen ‘klaarmaken’ voor hun verblijf
*  Ontmoeting VV's op VV-vergadering + alle info doorspelen naar VV's
* Briefen van de moniploegen
* Vragen beantwoorden van moniploegen
o Samen zitten om gezamenlijke afspraken te maken en te evalueren - ter plaatse tijdens
jouw week organiseer je meerdere VV-vergaderingen.
o Zorgen dat het contact tussen de verschillende ploegen en de ploegen onderling goed
blijft lopen
o Bijsturen waar nodig
o Waken over de goede communicatie tussen de verbonden en het personeel van
Massembre

- Contactpersoon met de activiteitenpartners/workshopgevers
o Als codrdinator maak je concrete afspraken met externe
activiteitenpartners/workshopgevers. (Bv. Fun Adventure, Guides, Villa Basta...)

- Contactpersoon met het personeel van Massembre
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o Briefen VV's over gang van zaken
o Opvolgen diéten (& maaltijden algemeen)
*  Waar nodig bijsturen
o Opvolgen aankomst en vertrek groepen
* Opmaken van een busplanning voor een vlot verloop tijdens de wisseldag.
o Opvolgen administratie (verblijfsnota — schadeformulieren - ...)
» Alle documenten worden meegegeven aan de VV (evt. kopie bijhouden)
. * Opvolgen dat de VV's alle documenten invullen
» Schade steeds melden .
o Contactpersoon met het centrum
* Horen of alles vlot verloopt
= Bijsturen waar nodig
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& = Controleer regelmatig of alle verschillende terreinen net werden achtergelaten

A door de moniploegen. i

&

». - Contactpersoon met medische zorgverstrekkers

il o Ziekenhuisbezoeken met zieke/gewonde kinderen/vrijwilligers (voornamelijk i

3 ondersteuning) N
o Opvolgen medische dossiers (samen met verpleegkundigen) =

Wat mag je van ons verwachten?

Ondersteuning van de nationale vrijwilligerscoach en het vakantieteam

Een onvergetelijke week met een toffe ploeg

Gratis verblijf in het mooiste plekje van de Ardennen: Massembre natuurlijk. :-)
Kilometervergoeding (voorbereidende vergaderingen, heen-en terug, ter plaatse)
Dankbaarheid en waardering van de deelnemers en VV's ter plaatse

Interesse?

Heb je interesse in dit engagement als codrdinator? Fijn! Stuur dan een mailtje naar
vrijwilliger@kazou.be. We verwachten van elke kandidaat een motivatiebrief waarin je uitlegt waarom
jij de geknipte persoon bent voor dit engagement. Vergeet ook zeker niet je ervaringen als VV of
coodrdinatielid of ervaringen binnen Massembre te vermelden, als je deze bezit.

SNENENENAN

We ontvangen graag jouw mailtje ten laatste op zondag 1 december.

Heb je nog vragen? Dan kan je terecht bij anke.vertongen@kazou.be of stel je inhoudelijke vragen
gerust aan een van de huidige codrdinatoren in Massembre. Zij zullen je met plezier meer vertellen
over dit engagement.
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